Sa gor du bokféringen enklare




Arsplanering for féretag - S& gér du bokféringen enklare Aspia Sida 2

Vivet hur det ar. Det var troligtvis inte ett rakenskapsar. Med sikte pa arsbokslut
bokféringen som lockade dig att starta och arsredovisning.

eget foretag. Bokféring och kontroll pa Har finns bade viktiga handelser under
ekonomin ar dock grundlaggande faktorer rakenskapsaret listade, och en praktisk
nar det kommer till ett lyckat féretag. tidslinje.

Och det behdver inte vara sa svart.
Vihoppas det har kan fungera som ett

Med ratt planering och en insikt i vad som stod for din planering infor arsbokslut och
arligen bor eller ska goras, blir arbetet sa upprattande av bland annat arsredovisning,
mycket enklare - och roligare. inkomstdeklaration och skatteplanering.

[ den har guiden har vi samlat det du som
driver ett aktiebolag bér ha koll pa under
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Det forsta vi behover sla fast innan vi gar in pa vilka
handelser som ar bra att halla koll pa under ett
rakenskapsar ar om aret foljer kalenderaret eller inte.

Ett rakenskapsar ar den period for vilken ett foretag
ska upprétta sitt arsbokslut och sin arsredovisning. Ett
rakenskapsar som inte foljer kalenderaret, den 1januari
till den 31 december, kallas brutet réakenskapsar.

Ett brutet rékenskapsar ska boérja forsta dagenien
kalendermanad, omfattar normalt 12 hela m&nader och
avslutas den sista dagen i en kalendermanad, till exempel
1 oktober till 30 september.

Tank pa detta nar du laser foljande kapitel och tittar
narmare pa tidslinjen.
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Med utgangspunkt
fran rakenskapsar

Aspia Sida4

Leverera material till arsbokslut

Leverans av material till drsbokslut sker enligt den tidplan
du som féretagare kommit fram till tillsammans med din
redovisningsbyra.

Material som efterfrdgas ar bland annat:

- Materiella anlaggningstillgdngar - anlaggningsregister
och underlag/fakturor for kép och férsaljningar under
aret.

- Finansiella anlaggningstillgangar - arsbesked.

« Kundfordringar - férteckning éver samtliga
kundfordringar per bokslutsdatum och en férteckning
over samtliga kundfordringar under nya aret.

Arbete med arsbokslut

Efter att materialet har 6verlamnats till din
redovisningsbyra pabdrjas arbetet utifran tidplan. For
att din redovisningskonsult ska kunna arbeta sa effektivt
som mojligt behdver du som féretagare finnas tillganglig
for fragor och komplettera med underlag nér det
efterfragas.

Utkast av arsredovisning

Som féretag far du ta del av ett utkast av
arsredovisningen innan slutlig version upprattas.

Da det &r styrelsen for foretaget som ansvarar for
arsredovisningen ar det viktigt att utkastet lases igenom
och att du har forstaelse for drsredovisningens innehall.
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Kvarskatten ska vara betald

Har du som féretag ett underskott pa ditt skattekonto
pa grund av slutlig skatt, bor du gora en sé kallad extra
inbetalning for att undvika kostnadsranta. Det kan till
exempel bero pa att din verksamhet visat battre resultat
an vantat och att du darfor ska betala mer i skatt.

P& Skatteverket hittar du exakta datum for nar skatten
ska vara betald.

Deklarationstidpunkt

| samband med inlamnandet av deklaration, och
fardigstallandet av arsredovisningen, meddelar alltid
redovisningsbyran dig om hur mycket som ska betalas
och nar det ska vara betalt fér att undvika ranta.

Revision

Har ditt foretaget en revisor ska arsredovisningen lamnas
till revisorerna senast sex veckor innan arsstamman.
Arsstamman ska h&llas senast sex manader efter
rakenskapsarets slut.

Arsstimma

Arsstamma eller ordinarie bolagstamma ska hallas
inom sex manader fran rakenskapséarets utgang. Dar
har foretagets styrelse till uppgift att [agga fram
arsredovisningen.

&rsredovisning till Bolagsverket
Bestyrkta kopior av handlingarna ska ha kommit in
till registreringsmyndigheten (Bolagsverket) inom
en manad efter det att drsstdmman faststallde
arsredovisningen.
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Planering av arsbokslut

Tillsammans med din redovisningsbyra planerar du som
foretag kommande arsbokslut, dar ni bland annat gar
igenom det har:

+ Vad har hant under rakenskapsaret

- Vad kan forbattras i jamforelse med foregaende
arsbokslut

- Samarbete, fortydliga arbetsférdelning mellan
redovisningsbyré och kund

« Tidplan for bokslut

- Forberedelser for att arbetet med arsbokslutet ska
flyta pa sa bra som mojligt

Avstamning infér arsbokslut

Planeringsmoétet kan mynna ut i att din redovisningsbyra
kan borja forbereda fér bokslutet redan innan
rakenskapsaret ar avslutat. Exempelvis genom att
kontrollera konton i bokféringen mot verkliga underlag.

Preliminar inkomstdeklaration

En forandring av verksamheten kan innebara att du som
foretag behdver justera den preliminarskatt du betalar
varje manad s att du slipper en stor extrainbetalning

i slutet av rakenskapsaret, alternativt att du inte
behdver betala in lika mycket som du gjort tidigare. Den
prelimindra inkomstdeklarationen ska ha kommit in till
Skatteverket senast en manad fore beskattningsarets
boérjan. Beskattningsar ar detsamma som rakenskapsar
men for aktiebolag.

Férbered arsbokslut
Utifran en detaljerad checklista som du far av din
redovisningsbyra.

P& Aspia har vi en checklista i form av ett Word-dokument
som vi delar med vara kunder. Att jobba utifran den
underlattar vart samarbete och bidrar till en smidigare
process. Vi behover inte slésa tid pa onddiga fragor utan
kan strukturera arbeta framat.
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Med utgangspunkt
fran kalenderar
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Kontrolluppgifter rdanta och utdelning
Ska vara inlamnade till Skatteverket senast den
31januari, sa att de kommer med pa fortryckta
inkomstdeklarationer.

Berakna I6neuttag

For att foretagets dgare ska ta ut kapital pa ratt satt

ur féretaget rekommenderar vi ett méte med din
redovisningsbyra for att ga igenom vilka kapitalbehov du
har under aret.

Utifran det kan vi hjalpa till att rakna pa en fordelaktig
uppdelning mellan tjanstebeskattad I6n och
kapitalbeskattad utdelning. Hansyn tas da till niva

pa sjukpenninggrundande och pensionsgrundande
inkomst, liksom brytpunkten for statlig skatt och ditt
ldgbeskattade utdelningsutrymme.

Inldmning av dgarens K10-blankett
Foretagets dgare ska bifoga en K10-blankett till
sin privata inkomstdeklaration dar den eventuella
kapitalbeskattade utdelningen deklareras.

Beddémning av likviditeten

Beroende pa vilken bransch féretaget verkar inom kan
foretaget behdva géra en beddémning av likviditeten
infor semestern. Det vill saga kontrollera att det finns
pengar for att betala leverantérsfakturor och I6ner.
Under semestern kan leverans av tjanster och/eller varor
till kund minska vilket leder till minskat infléde av pengar
till bolaget.
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“Interna rutiner for [6pande
uppfdljning underlattar ditt
arbete med bokféringen.”

- Ann Hardelin, Auktoriserad
redovisningskonsult och
affarsutvecklare pa Aspia

Okt
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Beradkna I6neuttag

Om det finns planer pa att andra dgarstrukturen i
foretaget, s& stam av med vara experter vilka alternativ
som finns och vad man ska ténka pa och dven nar det ska
ske da tidpunkten &r viktig.
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For att underlatta planering och effektivisera
bokslutsarbetet har vi pa Aspia tagit fram en
sammanstallning, eller checklista, 6ver de handlingar en
redovisningsbyrd behover fa in for att kunna fardigstalla
arsbokslutet.
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Tidslinjen nedan visar aret for ett aktiebolag med
kalenderér som rakenskapsar.

Jan ‘ Feb ‘Mar‘ Apr ‘ Maj ‘ Jun ‘ Jul ‘Aug‘Sep ‘ Okt ‘Nov ‘ Dec
| | | | | | | | | |

Leverera material
till &rsbokslut

Arbete med arsbokslut

Utkast av arsredovisning

Revision

Arsstdamma

,&rsredovisning till
bolagsverket

Inkomstdeklaration
|
Ev preliminar deklaration .

Uppstartsmote med Aspia

Forbered arsbokslut .




Kanns det fortfarande
krangligt?

Vi har 1ang erfarenhet av att avlasta bade sma och stora
bolag utifran deras unika situation och énskemal. Hor av
dig sa ser vi hur vi bast kan hjalpa just dig.

Ring oss: 010-210 33 10

www.aspia.se @Aspla



